
 
 

國立高雄大學研究發展處分層負責明細表 
102 年 5 月 10 日第 131 次行政會議修正通過 
110 年 4 月 30 日第 182 次行政會議修正通過 
111 年 12 月 2 日第 192 次行政會議修正通過 
115 年 4 月 24 日第 212 次行政會議報告案 

單位 工 作 項 目 

權 責 劃 分 

備 考 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 
承 辦 人 二級主管 一級主管 校長或授

權 人 

研

究

發

展

處 

綜

合

業

務 

一、出席校外機關學校之

有關會議、訓練、講

習、說明會等。 

二、各組業務工作標準流

程之擬訂。 

擬辦 

 

 

擬辦 

審核 

 

 

審核 

核定 

 

 

核定 

  

綜

合

企

劃

組 

一、「研究發展委員會議」之召

開、議事事項及紀錄。 

二、「學術獎勵補助審查委員會

議」之召開、議事事項及

紀錄。 

三、「傑出研究教師獎勵審查委

員會議」之召開、議事事

項及紀錄。 

四、「優秀年輕學者獎勵審查委

員會議」之召開、議事事

項及紀錄。 

五、「產學合作績優教師審查委

員會議」之召開、議事事

項及紀錄。 

六、「圖書儀器設備費-基本需

求及績效獎勵分配會議」

之召開、議事事項及紀錄。 

七、各項學術研究獎勵辦法之

擬訂。 

八、與國內大學校院締結策略

聯盟相關事宜。 

九、國科會研究獎勵相關事宜。 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

審核 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

審核 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

核定 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

核定 

 

核定 

國家科學及

技術委員會

簡稱國科會。 



 
 

單位 工 作 項 目 

權 責 劃 分 

備 考 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 
承 辦 人 二級主管 一級主管 校長或授

權 人 

綜

合

企

劃

組 

十、激發學生創意競賽相關事

宜。 

十一、教師兼職回饋金相關事

宜。 

十二、研發替代役員額申請。 

十三、各類校外研討會、徵稿、

活動及獎項申請等公

告。 

十四、人文及法學院刊物出版

補助作業。 

十五、新進教師補助作業。 

十六、校級研究中心評鑑相關

事宜。 

十七、教學單位績效獎勵相關 

      事宜。 

十八、學術著作獎勵相關事宜。 

十九、國內與兩岸學術研討會

補助事宜。 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

擬辦 

審核 

 

審核 

 

審核 

核定 

 

 

審核 

 

審核 

審核 

 

審核 

 

審核 

審核 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

 

 

核定 

 

核定 

審核 

 

審核 

 

核定 

核定 

核定 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

核定 

 

 



 
 

單位 工 作 項 目 

權 責 劃 分 

備 考 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 
承 辦 人 二級主管 一級主管 校長或授

權 人 
計

畫

管

理

組 

一、 辦理年度研究計畫配合款

分配簽核。 

二、 國科會、非國科會計畫行

政管理費提撥與分配作

業。 

三、 國科會、非國科會補助及

委辦計畫公告。 

四、 國科會補助各項研究與教

學計畫之申請、申覆。 

五、 國科會、非國科會補助及

委辦計畫之申請(投標)。 

六、國科會、非國科會補助及

委辦計畫核定。 

七、國科會、非國科會計畫行

政管理費提撥與分配作

業。 

八、國科會、非國科會補助及

委辦計畫之撥款。 

九、國科會、非國科會補助及

委辦計畫之研究獎助生、

兼任研究助理及臨時工約

用、變更等會核。 

十、 國科會、非國科會補助

及委辦計畫之專任研究

助理約用、變更、離職

等會核。 

十一、國科會、非國科會補助

及委辦計畫之助理人員

類別、級別變更。 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

審核 

 

 

 

審核 

 

 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

 

審核 

 

審核 

 

 

 

審核 

 

 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

 

核定 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

 

審核 

 

審核 

 

 

 

審核 

 

 

 

審核 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

 

核定 

 

核定 

 

核定 

 

核定 

 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

涉人事資格審

查加會人事室。 

各系所簽辦依

變更事項加會

相關單位。須報

請補助或合作

單位核可事項，

從其規定。 

 



 
 

單位 工 作 項 目 

權 責 劃 分 

備 考 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 
承 辦 人 二級主管 一級主管 校長或授

權 人 
計

畫

管

理

組 

十二、國科會、非國科會補助

及委辦計畫內容變更

（含延期、移出、轉入）。 

十三、非國科會補助及委辦計

畫之期中、期末報告繳

交公文會核。 

十四、國科會、教育部或其他

單位相關規定新增、修

正及廢止公告。 

十五、擬訂、修訂本校執行建

教合作案件相關辦法。 

審核 

 

 

審核 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

審核 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

審核 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 



 
 

單位 工 作 項 目 

權 責 劃 分 

備 考 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 
承 辦 人 二級主管 一級主管 校長或授

權 人 

技

術

合

作

組 

一、「貴儀中心委員會」會議

召開與執行事項。 

二、貴儀中心服務計畫。 

三、接受使用儀器對相關技術

量測或驗證之委託案。 

四、擬訂、修訂本校貴儀中心

管理辦法及貴儀中心設置

辦法。 

五、「技術移轉及推廣管理委

員會」會議召開與執行事

項。 

六、研發成果之專利申請維

護、技術移轉、商業推廣

等。 

七、擬訂、修訂本校執行研究

發展成果與技術移轉管理

辦法及其他相關辦法。 

八、與產業界交流合作簽訂或

續訂合作備忘錄。 

九、人體試驗委員會、南區研

究倫理聯盟訊息公告相關

業務。 

十、對外組織入會、活動、會

費等相關業務。 

十一、南部科學工業園區管理

局聯繫窗口及委辦進駐

廠商審查案件。 

十二、產學合作、校外實習相

關訊息公告。 

十三、學生校外實習委員會相

關事宜。 

擬辦 

 

擬辦 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

審核 

 

審核 

審核 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

審核 

 

 

審核 

 

審核 

 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

核定 

核定 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

核定 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

核定 

 

 

審核 

 

審核 

 

 

核定 

 

審核 

 

核定 

 

 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

 

核定 

 

 



 
 

單位 工 作 項 目 

權 責 劃 分 

備 考 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 
承 辦 人 二級主管 一級主管 校長或授

權 人 
產

學

育

成

中

心 

綜

合

業

務 

一、訂定年度發展目標 

二、爭取相關政府資源 

三、中心業務經費編列、   

動支、結報及控管 

四、進駐空間設施維護與   

管理。 

五、中心網頁維護與管理。 

擬辦 

逕行辦理 

擬辦 

 

擬辦 

 

逕行辦理 

審核 

 

審核 

 

審核 

核定 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

企

業

進

駐 

一、辦理育成企業進駐業   

務。 

二、進駐合約簽訂、續約   

與管理。 

三、進駐企業各項專業諮   

詢服務及行政支援。 

四、企業進駐服務費收繳   

與管理。 

擬辦 

 

擬辦 

 

逕行辦理 

 

逕行辦理 

 

審核 

 

審核 

 

 

 

 

核定 

 

審核 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

校

園

創

業 

一、創業團隊招募與輔導

管理。 

二、提供全校師生創業資

源及相關輔導。 

三、協助團隊申請創業補

助計畫(如 U-start) 。 

四、創業團隊進駐辦理公

司登記審查。 

五、轉發各類創業相關競

賽、活動資訊。 

逕行辦理 

 

逕行辦理 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

 

 

審核 

 

審核 

 

核定 

 

 

 

 

 

審核 

 

審核 

 

 

 

 

 

核定 

 

核定 

 

 



 
 

單位 工 作 項 目 

權 責 劃 分 

備 考 
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 
承 辦 人 二級主管 一級主管 校長或授

權 人 
產

學

育

成

中

心 

交

流

推

廣 

一、研發技術及成果媒合   

與推廣。 

二、國際產學聯盟事務推   

動。 

三、產官學研等單位交流   

互動與策略聯盟。 

四、育成單位交流互動與   

策略聯盟。  

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

核定 

核定 

 

審核 

 

審核 

 

 

核定 

 

核定 

 

 


