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第一條    為有效管理本校各種場地之使用，特依國有財產法第二十八條但書規定及規費法第十條規定訂定本辦法。
第二條    本辦法所稱之場地，包括演講廳、會議室、普通教室、階梯教室、電腦教室等由總務處事務組辦理借用業務之空間。
第三條    本校場地外借以不影響本校正常教學，並與學術、教育、藝文、體育、公益等有關之用途為原則。
第四條    活動內容有下列情事之一者不予借用，已核准者立即停止使用：

一、違背政府政策及法令。
二、妨害社會公序良俗。
三、將場地轉借他人使用。
四、與申請登記事項不符。
五、有嚴重損壞場地設施之虞。
六、特定政治團體從事宣傳或活動。

七、活動內容有人身安全或危險之虞慮;或其它經認定不宜借用者。
第五條    場地開放時間為每日八時至二十二時止，並應於二十二時三十分前清理完畢，星期例假日亦同。
第六條    場地之使用應先辦理借用手續：

一、校內單位：於「空間借用系統」登錄並列印申請書，經各單位主管核章，學生社團經學務處核章，送總務處事務組申請，核准後始得借用。 
    二、校外單位：填寫「校外單位借用空間申請書」或行文辦理借用。
          辦理大型活動者應另檢附企劃書（內含活動目的、預算、人數規模及行程）併申請單或以文送審。

    場地借用申請書或已奉核准公文最遲應於使用前三個工作日送達總務處事務組。未依期限送件以致未能完成借用手續者，視同未借用。
第七條    場地經本校同意借用後，最遲需於借用前三個工作日完成繳費。如未依期限繳費得取消借用，該時段另接受其他單位申請。

第八條    本校如因臨時特殊需要必需收回使用時，應立即並不遲於借用日一週前通知借用者，若無法改期或更換場地而放棄借用時，無息退還原繳之費用，借用者不得異議。
第九條    借用單位因故取消借用，最遲需於使用日前一天通知總務處事務組，無息退還原繳之費用；如當日臨時取消者，不予退費。
第十條    借用時間除電腦教室以小時計、公共空間以天計外，其餘均以四小時為一時段計收場地費，不滿一時段以一時段計。
          場地借用時間以開門進入使用至結束離場計算，需連續借用，不得分段借用。

          場地逾借用時段三十分鐘後，每增加三十分鐘以一小時費用計。
第十一條    場地收費標準分為校內標準與校外標準，收費標準如附表。
校內學生及社團舉辦大型活動(如:宿營、寒暑期營隊等)，需於活動前繳納保證金2,000元。活動後最遲需於3天內完成復原與清潔工作，並通知管理單位至現場確認無誤，無息發還。
           活動期間或活動後如經相關單位通報未依規定復原與清潔者，管理單位依情節輕 重與復原成本扣減保證金。
第十二條    非上班時間借用演講廳、視聽教室、階梯教室等大型空間，需加收值班人員加     班費，每時段1,000元計。

            上班日之值班人員加班費，未滿一時段得依比例計收；不滿一小時者，以一小時計。非上班日加班費均以時段計費，不滿一時段以一時段計。

            活動逾時，人員加班費計算方式同本法第十條第三項規定計算。

        上班日以本校公告之行事曆為凖。
第十三條    場地費優惠措施如下：

            一、校外單位：

              （一）政府機關、公私立學校、財團法人，以校外標準八折計費。

              （二）捐贈本校校務基金當年度累計達10萬元以上之校外團體或個人，該年 度場地借用案得簽請校長同意以校內標準計費或其它優惠方案。

              （三）與本校各單位、學生社團、教職員社團合辦之活動，依校外標準五折計費。

            二、校內單位：

              （一）各單位舉辦全校性活動、公務性質之會議與活動、上級機關訪視等，免收場地費。

              （二）學生社團及教職員社團借用上班時段會議室、理學院階梯教室、普通教室及各公共空間，免收場地費；其餘空間以校內標準五折計費。

              （三）其他戶外場地免收費。
          三、借用演講廳進行活動預演或佈置不需冷氣者，得免收場地費，但以不超過4小時為原則。
            四、上述優惠如有重疊，以最優折扣為準。

            五、人員加班費不納入上述各項優惠折扣。
第十四條    場地設備故障導致嚴重影響活動進行，逾申請時段1/3，退場地費半額、逾申請時段2/3，退場地費全額。
第十五條    本辦法未列入之場地，經核准借用者，按其容納人數，比照類似場地收費。
第十六條    借用場地單位之車輛進出校門須遵守本校門禁及車輛管理有關之規定。
第十七條    借用單位應適當控制音量大小，避免干擾上課師生與學校周邊住戶。
第十八條    借用各演講廳、階梯教室與視聽教室等大型室內空間，其開關門與設備皆由總務處事務組派員到場準備。
第十九條    借用單位應注意用電安全。未經同意，不得擅自啟用各項設備，如須臨時另接電源或電器設備，應先洽總務處事務組。
第二十條    演講廳等大型室內廳室及電腦教室均禁止攜帶飲料、食物與寵物進入，借用單位應保持場地整潔，活動結束後，負責將場地垃圾分類集中，桌椅歸位並恢復原狀。
第二十一條    活動宣傳海報應張貼於指定之公佈欄，不得任意張貼於公共空間，如有路線引導圖、舞台表演用記號標誌等，限使用3M或同級膠帶，嚴禁使用雙面膠及透明膠帶；活動結束後，最遲三日內應移除相關之海報。
第二十二條    若有違反本辦法之事項，經通知未改善者，一年內取消相關優惠。
第二十三條    借用場地期間達三十日以上者，應另案簽准，依相關法規辦理租借。

第二十四條    本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後發布，修正時亦同。

              本辦法自發布日施行。
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