國立高雄大學校史室借用申請單秘書室留存

系所/單位:
聯絡方式(姓名/電話):
借用期間:   年    月    日   ~   年   月   日
借用用途:    

                                                               秘書室管理人員:
· 借用申請注意事項
1、 [bookmark: _GoBack]請檢附相關核准簽文，始得借用。
2、 借用用途以展覽性質之使用為原則，存放物品等之用途恕不借用。
3、 除本單核准之借用用途外，不得擅自進行其他用途之使用。若發現前述行為，將列入列管名單，自歸還日期起，一年內不得借用。 
4、 每次使用完畢請務必確認前後門均已上鎖，並將該空間巡檢清潔完善後，立即歸還鑰匙，如為非上班時間或為例假日者，應於次一工作日上班時間歸還。
5、 如借用期間，室內物品遭竊或損害，須負擔相關賠償責任，並依校規議處。

借用單位留存


國立高雄大學校史室借用申請單
系所/單位:
聯絡方式(姓名/電話):
借用期間:   年    月    日   ~   年   月   日
借用用途:    

                                                                秘書室管理人員:
· 借用申請注意事項
1、 請檢附相關核准簽文，始得借用。
2、 借用用途以展覽性質或靜態活動之使用為原則，存放物品等之用途恕不借用。
3、 除本單核准之借用用途外，不得擅自進行其他用途之使用。若發現前述行為，將列入列管名單，自歸還日期起，一年內不得借用。 
4、 每次使用完畢請務必確認前後門均已上鎖，並將該空間巡檢清潔完善後，立即歸還鑰匙，如為非上班時間或為例假日者，應於次一工作日上班時間歸還。
5、 如借用期間，室內物品遭竊或損害，須負擔賠償責任，並依校規議處。

